
1. หนังสือราคาต่อเล่ม หรือต่อชุด เกิน 5,000 บาท จัดเป็นวัสดุหรือครุภัณฑ์

วัสดุ เนื่องจากหนังสือมีสภาพใช้งานไม่ทนทาน เก่าและเสียหายไปตามสภาพ
2. ค่าทำป้ายชื่อสำนักงานมีราคาเกิน 5,000 บาท  เป็นครุภัณฑ์หรือวัสดุ

ค่าครุภัณฑ์  ซึ่งมีลักษณะคงทนถาวร
3. ถ้าต้องการจัดซื้อวัสดุมาสำรองไว้ เช่น ยางรถยนต์ สายพาน สามารถจัดซื้อได้หรือไม่

จัดซื้อได้ แต่การอนุมัติให้จัดซื้อขึ้นอยู่กับดุลพินิจของหัวหน้าส่วนราชการ
4. การซื้อของมีราคาเล็กน้อย อย่างเช่น ซื้อวัสดุไม่เกิน 100 บาท  ไม่ขออนุมัติจัดซื้อ ไม่ทำรายงานได้หรือไม่

ไม่ได้ การซื้อของทุกประเภทจะต้องมีการจัดทำรายงานขอซื้อตามระเบียบในส่วนที่เกี่ยวข้อง โดยเจ้าหน้าที่พัสดุเป็นผู้รับผิดชอบดำเนินการ ถ้าจะทำได้ในกรณีที่ไม่มีรายงานขอซื้อต้องเป็นระเบียบข้อ 39 วรรคสอง  การซื้อโดยวิธีตกลงราคากรณีฉุกเฉิน อย่างนี้ถึงไปซื้อก่อนได้  แต่ขอให้มีความจำเป็นเร่งด่วนเกิดขึ้นโดยไม่คาดหมายไว้ก่อน และไม่อาจดำเนินการตามปกติได้ทัน หากประสบปัญหาเช่นนี้   สามารถซื้อเอาของมาใช้ก่อนได้   แล้วถึงทำรายงานบันทึกเหตุผล และความ  จำเป็นที่ดำเนินการไปก่อนแล้ว  เพื่อขอความเห็นชอบภายหลัง    
5. เจ้าหน้าที่พัสดุจัดซื้อวัสดุโดยวิธีตกลงราคาโดยผูกขาดอยู่กับเพียงร้านเดียวตลอดทั้งปี แต่ปรากฏว่ามีร้านอื่นที่เปิดเครดิตกับมหาวิทยาลัยไว้ด้วย แต่เจ้าหน้าที่ก็ไม่เคยซื้อร้านอื่นเลย กรณีนี้สามารถเอาผิดกับเจ้าหน้าที่พัสดุได้หรือไม่

ไม่สามารถเอาผิดได้ เพราะระเบียบได้ระบุไว้ว่า การซื้อหรือจ้างโดยวิธีตกลงราคา ให้เจ้าหน้าที่พัสดุติดต่อตกลงราคากับผู้ขายหรือผู้รับจ้างโดยตรง แล้วให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุจัดซื้อหรือจ้างได้ภายในวงเงินที่ได้รับความเห็นชอบจากหัวหน้าส่วนราชการ แต่ถ้าตรวจสอบแล้วว่ามีการทุจริต เรียกรับเงิน หรือรับสินบนหรือเปล่า อย่างนี้จึงจะสามารถเอาผิดได้ตามประมวลกฎหมายอาญา
6. การซื้อกระดาษจากเอกชน ซึ่งมีราคาถูกกว่าโรงงานกระดาษแข็งบางประอิน และมีคุณภาพเหมือนกัน หรือดีกว่า จะซื้อกระดาษจากเอกชนได้หรือไม่

การซื้อกระดาษมีมติคณะรัฐมนตรี เป็นสิทธิพิเศษบังคับอยู่ว่า ถ้าหน่วยงานราชการต้องการซื้อกระดาษให้ซื้อกระดาษจากบริษัทกระดาษแข็งไทยบางประอินที่อยู่ในสังกัดกระทรวงอุตสาหกรรมเท่านั้น เว้นแต่ โรงงานจะไม่มีผลิตจำหน่าย หรือมีผลิต แต่ขาดจำหน่าย ไม่สามารถจัดส่งให้ได้ จึงจะสามารถซื้อจากเอกชนได้
7. ถ้าต้องการซื้อวัสดุมาซ่อมหรือเปลี่ยนเอง เช่น การซื้อแบตเตอรี่มาเปลี่ยนเอง หรือการซื้ออะไหล่รถมาทำการซ่อมเอง หรือ ซื้ออะไหล่ครุภัณฑ์ที่เสียมาซ่อมเอง ทำได้หรือไม่

ทำได้ เพราะซื้อวัสดุมาซ่อมครุภัณฑ์ โดยเบิก-จ่ายเงินจากค่าใช้สอย ขึ้นอยู่กับหัวหน้าส่วนราชการเป็นผู้อนุมัติ
8.  การออกใบสั่งจ้างโดยวิธีตกลงราคาจะต้องปิดอากรแสตมป์ด้วยหรือไม่  ถ้าปิดใครจ่าย

ตามประมวลกฎหมายรัษฎากรนั้น สัญญาจ้างต้องติดพันละหนึ่ง คำว่าสัญญาจ้างตามประมวลรัษฎากรหมายถึงใบสั่งจ้างหรือสัญญา ในทางหลักการแล้วใบสั่งจ้างต้องปิดอากรแสตมป์ เป็นเรื่องที่ทางฝ่ายผู้รับจ้างต้องเป็นคนปิดอากรแสตมป์
9. ครุภัณฑ์มีราคากลางหรือไม่

ไม่มี ครุภัณฑ์มีเพียงแต่ราคามาตรฐาน เป็นราคาของสำนักงบประมาณกำหนดไว้ 
10. ถ้าตั้งงบประมาณในการจัดซื้อครุภัณฑ์ ไว้ดังนี้ 
       - เครื่องคอมพิวเตอร์ประมวลผลระดับสูง   
 3 ชุด 

82,500 บาท
       - เครื่องพิมพ์เลเซอร์


 3 เครื่อง

39,000 บาท
       - เครื่องสแกนเนอร์


 1 เครื่อง
  
  8,500 บาท
รวมเป็นเงิน

              130,000 บาท

        สามารถดำเนินการจัดซื้อครุภัณฑ์ทีละรายการ ได้หรือไม่

ไม่ได้ เนื่องจากครุภัณฑ์ทั้ง 3 รายการ เป็นครุภัณฑ์ที่ต้องใช้งานร่วมกัน ดังนั้นจึงต้องจัดซื้อพร้อมกันโดยวิธีการสอบราคา แต่ถ้าจัดซื้อทีละรายการ โดยวิธีตกลงราคา ถือว่าเป็นการแบ่งซื้อแบ่งจ้าง โดยลดวงเงินที่จะซื้อในครั้งเดียวกัน เพื่อให้วงเงินต่ำกว่าที่กำหนดโดยทำให้วิธีการซื้อเปลี่ยนไป  และอำนาจสั่งซื้อเปลี่ยนไป

11. กรณีที่จะซื้อครุภัณฑ์โดยตั้งงบประมาณตามราคามาตรฐานไว้แล้ว ปรากฏว่าในเวลาต่อมาครุภัณฑ์มีราคาสูงขึ้น ซึ่งเกินราคามาตรฐานที่ตั้งงบประมาณไว้ สามารถจัดซื้อได้หรือไม่

ต้องทำเรื่องขออนุมัติงบประมาณเพิ่มก่อนโดยการโอนหมวดเงินและมีเหตุผลอันสมควร จากสำนักงบประมาณ  กรณีที่เป็นเงินรายได้ ให้ขออนุมัติโอนหมวดเงินจากหัวหน้าส่วนราชการก่อน จึงจะดำเนินการจัดซื้อได้
12.  การจัดซื้อเครื่องมือที่มีราคาเกิน 5,000 บาท และเครื่องมือนั้นสามารถใช้งานได้นานกว่า 1 ปี ในหมวดวัสดุสิ้นเปลืองนั้นสามารถทำได้หรือไม่ ผู้สั่งซื้อ ผู้รับรองการสั่งซื้อ ผู้อนุมัติการสั่งซื้อ ผู้ดำเนินการสั่งซื้อ แผนกพัสดุ กรรมการเปิดซอง กรรมการตรวจรับ มีความผิดหรือไม่ โทษที่ได้รับแต่ละคนเป็นเช่นใดสามารถอ้างว่าไม่ทราบว่าเป็นครุภัณฑ์ได้หรือไม่

ในการจัดซื้อครุภัณฑ์และวัสดุโดยใช้เงินงบประมาณ  จะมีมาตรฐานครุภัณฑ์และวัสดุของสำนักงบประมาณแบ่งประเภทครุภัณฑ์และวัสดุไว้  แม้ว่าของที่จัดซื้อจะมีราคาต่อหน่วยเกิน 5,000.-บาท  และสามารถใช้งานได้นานกว่า 1 ปี  แต่ตามมาตรฐานครุภัณฑ์ฯ กำหนดไว้ว่าเป็นวัสดุก็สามารถจัดซื้อในหมวดค่าวัสดุได้  ถ้าของที่จัดซื้อเป็นครุภัณฑ์ย่อมไม่สามารถจัดซื้อโดยจ่ายจากหมวดค่าวัสดุได้  และถือว่ามีการตั้งงบประมาณเพื่อจ่ายในการจัดซื้อดังกล่าว  หากจัดซื้อจะเป็นการไม่ปฏิบัติตามพระราชบัญญัติงบประมาณ  ผู้ที่ต้องรับผิดคือเจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้องด้านการเงิน  พัสดุ  และผู้อนุมัติ  ส่วนกรรมการเปิดซองและกรรมการตรวจรับไม่มีความผิดในส่วนนี้
13. รถยนต์ไปราชการเกิดชำรุด จะทำอย่างไร

รถยนต์เกิดชำรุดระหว่างไปราชการ เครื่องยนต์ไม่สามารถใช้งานได้ ในกรณีเช่นนี้ไม่สามารถเปลี่ยนเครื่องยนต์ได้เลย เพราะเครื่องยนต์เป็นครุภัณฑ์ หากจะเปลี่ยนเครื่องยนต์จะต้องตกลงกับสำนักงบประมาณก่อน  แต่ถ้าซ่อมเพื่อให้รถยนต์ปฏิบัติราชการได้นั้นทำได้
14. ในกรณีซ่อมรถยนต์ของส่วนราชการซึ่งต้องนำเข้าศูนย์บริการเพื่อซ่อม สามารถนำเข้าศูนย์บริการที่ไม่ใช่ยี่ห้อเดียวกับพัสดุนั้นได้หรือไม่ เช่น รถยนต์ยี่ห้อโตโยต้าเสีย นำไปเข้าศูนย์ซ่อมนิสสัน จะสามารถซ่อมได้หรือไม่

ซ่อมได้ ถ้าศูนย์ซ่อมอีกยี่ห้อหนึ่งสามารถซ่อมให้ได้ ไม่มีระเบียบห้ามไว้ 

15. วัสดุคงทนถาวรสามารถซ่อมได้หรือไม่ ถ้าซ่อมได้ใช้เงินหมวดใด

สามารถซ่อมได้ โดยใช้เงินงบดำเนินงาน หมวดค่าใช้สอย
16. การปรับปรุงที่ดิน และสิ่งก่อสร้าง เช่น การจัดสวน การเดินสายไฟภายในอาคาร วงเงินไม่เกิน 50,000 บาท เบิกจ่ายเงินจากหมวดใด

งบดำเนินงาน หมวดค่าวัสดุ แต่ถ้าวงเงินเกิน 50,000 บาท ต้องเบิกจากงบลงทุน หมวดค่าที่ดิน และสิ่งก่อสร้าง ซึ่งต้องตั้งงบประมาณไว้ก่อน
17. การจ้างเหมาแรงงานทั่วๆไป ทำได้หรือไม่ ต้องจ้างตามระเบียบพัสดุหรือไม่

การจ้างตามระเบียบพัสดุ คือการจ้างทำของ ไม่ใช่การจ้างแรงงาน 
18. การจ้างแรงงานรายเดือนโดยใช้วิธีจ้างเหมา ทำได้หรือไม่

เป็นการจ้างแรงงาน ไม่เกี่ยวกับการจ้างตามระเบียบพัสดุ
19. การขอทราบราคากลางของการสอบราคาจากหน่วยงาน 

-   อยากทราบว่าการสอบราคาสามารถขอราคากลางจากหน่วยงานนั้นและขอเข้าดูการเปิดซองได้หรือไม่  

-   ถ้าได้แล้วหน่วยงานนั้นๆไม่ให้ต้องแจ้งไปยังหน่วยงานใด และจะอ้างระเบียบข้อไหนเพื่อให้หน่วยงานนั้นบอกราคากลางและให้ดูการเปิดซอง 

-   ถ้าไม่ได้มีเหตุผลอะไร จะอ้างพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารขอข้อมูลได้หรือไม่ และราคากลางเป็นความลับราชการหรือไม่  เหตุผลที่เข้าดูไม่ได้เพราะอะไร 

ประเด็นที่ 1  ขอทราบราคากลางการสอบราคาของหน่วยงานได้หรือไม่
ตามหนังสือสำนักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ที่ นร 0205/ว 199  ลงวันที่ 17 ตุลาคม 2544  เรื่องหลักเกณฑ์การกำหนดราคากลางก่อสร้าง  กำหนดให้ส่วนราชการและรัฐวิสาหกิจถือปฏิบัติสำหรับการจ้างก่อสร้างที่มีมูลค่างานเกินกว่า 100,000 บาทขึ้นไป  โดยให้หน่วยงานที่จะมีการก่อสร้างประกาศราคากลางที่คณะกรรมการกำหนดราคากลางได้คำนวณไว้ในประกาศสอบราคาหรือประกวดราคาจ้างก่อสร้างทุกครั้ง  และให้หน่วยงานที่จะมีการก่อสร้างจัดเตรียมรายละเอียดการคำนวณราคากลาง (BOQ)  หากมีผู้สนใจขอตรวจดูหรือถ่ายสำเนาเอกสารดังกล่าว  และจะต้องดำเนินการตามคำขอนั้นทันทีโดยให้ปฏิบัติตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540
ส่วนการจ้างก่อสร้างที่มีราคาไม่เกิน 100,000 บาท  ซึ่งไม่อยู่ในบังคับหนังสือสำนักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ที่ นร 0205/ว 199  ลงวันที่ 17 ตุลาคม 2544  นั้น  เป็นดุลพินิจของหัวหน้าหน่วยงานที่จะอนุญาตหรือไม่อนุญาตก็ได้  ทั้งนี้จะต้องไม่ก่อให้เกิดความได้เปรียบเสียเปรียบระหว่างผู้แข่งขันในการเสนอราคาดังกล่าว
ประเด็นที่ 2  ขอเข้าดูการเปิดของสอบราคาของหน่วยงานได้หรือไม่
เข้าดูการเปิดซองสอบราคาได้  ตามนัยระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. 2535  ข้อ 42 (1)  ซึ่งกำหนดให้คณะกรรมการเปิดซองสอบราคามีหน้าที่เปิดซอง        ใบเสนอราคา  และอ่านแจ้งราคาพร้อมบัญชีรายการเอกสารหลักฐานต่างๆ ของผู้เสนอราคาทุกราย  โดยเปิดเผย  ตามวัน  เวลา  และสถานที่ที่กำหนด
ประเด็นที่ 3  ราคากลางเป็นความลับราชการหรือไม่
ราคากลางไม่เป็นความลับของทางราชการ  ขอทราบได้ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540
ประเด็นที่ 4  ตามประเด็นที่ 1 และ 2  หากหน่วยงานไม่ยินยอมต้องแจ้งไปยังหน่วยงานใด
หากเจ้าหน้าที่ของหน่วยงานไม่ปฏิบัติตามประเด็นที่ 1 และ 2 สามารถร้องเรียนไปยังผู้บังคับบัญชาของเจ้าหน้าที่ของหน่วยงานนั้น  หรืออุทธรณ์ต่อคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ
20. กรณีที่ต้องการเช่าหรือจ้าง ที่ต้องกระทำต่อเนื่องไปในปีงบประมาณใหม่ เช่น การจ้างเหมาดูแลบำรุงรักษาลิฟต์   การจ้างเหมาทำความสะอาด  ในวันที่ 1 ตุลาคม ของปีงบประมาณใหม่ สามารถดำเนินการจ้างได้เลยหรือไม่ หรือต้องรอให้ได้รับอนุมัติเงินประจำงวดก่อน จึงจะดำเนินการจ้างได้
 
อ้างถึง หนังสือเวียน ที่ กค (กวพ)0408.4/ว 351 ลงวันที่ 9 กันยายน 2548 เรื่อง การอนุมัติยกเว้นให้การเช่าหรือการจ้าง ที่ต้องกระทำต่อเนื่องไปในปีงบประมาณใหม่แต่ไม่อาจลงนามในสัญญาได้ทัน มีผลย้อนหลัง ระบุไว้ว่า ให้การเช่าหรือการจ้าง ที่ส่วนราชการมีความจำเป็นต้องเช่าหรือจ้างต่อเนื่องไปในปีงบประมาณใหม่ ภายหลังจากสัญญาเดิมสิ้นสุดลง กับผู้ให้เช่าหรือผู้รับจ้างรายเดิมหรือรายใหม่แล้วแต่กรณี ซึ่งส่วนราชการได้ดำเนินการจัดหาไว้แล้ว แต่ไม่สามารถลงนามในสัญญาได้ทันภายในวันที่ 1 ตุลาคม อันเนื่องมาจากพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจำปี ยังไม่มีผลใช้บังคับ หรือมีผลใช้บังคับแล้ว แต่สำนักงบประมาณยังอนุมัติเงินประจำงวดให้ไม่ทันภายในวันที่ 1 ตุลาคม อันเป็นวันเริ่มต้นปีงบประมาณใหม่ โดยให้สัญญาเช่าหรือสัญญาจ้างมีผลย้อนหลังไปตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม อันเป็นวันเริ่มต้นปีงบประมาณหรือวันที่มีการเช่าหรือการจ้างจริง แล้วแต่กรณี 
21. การซื้อโดยวิธีพิเศษ ตามข้อ 23(8) คือ การซื้อโดยวิธีอื่นแล้วไม่ได้ผลดี หรือการจ้างโดยวิธีพิเศษ ตามข้อ 24(6) คือการจ้างโดยวิธีอื่นแล้วไม่ได้ผลดี หากหน่วยงานดำเนินการสอบราคา หรือประกวดราคามาแล้ว 1 ครั้ง และครั้งที่ 2 จะทำการซื้อหรือจ้างโดยวิธีพิเศษ เลยได้หรือไม่ 

ระเบียบไม่ได้เขียนบอกไว้ว่า จะต้องดำเนินการสอบราคา หรือประกวดราคา มาแล้วอย่างน้อยกี่ครั้ง แต่คนที่จะอนุมัติให้ดำเนินการโดยวิธีพิเศษได้คือ หัวหน้าส่วนราชการ เพราะการจะจัดซื้อหรือจ้างโดยวิธีใดต้องจัดทำรายงานขอซื้อหรือขอจ้างตามระเบียบข้อ 29 ให้หัวหน้าส่วนราชการอนุมัติเสียก่อน เจ้าหน้าที่พัสดุจึงจะดำเนินการตามวิธีการซื้อหรือการจ้างนั้นต่อไปได้
22.  กรณี E-Auction สามารถเปิดเผยจำนวนผู้ผ่านการคัดเลือกได้หรือไม่ (สามารถบอกได้หรือไม่ว่าผ่านกี่รายแต่ไม่ได้บอกว่ารายใดที่ผ่าน)
ในการดำเนินการประมูลคณะกรรมการต้องมีการตรวจสอบมาตรฐาน เอกสาร หลักฐาน และคัดเลือกผู้ค้าที่มีคุณสมบัติครบถ้วน และคัดเลือกพัสดุที่มีคุณสมบัติเป็นประโยชน์ต่อทางราชการ ทำรายงานผลการสอบเสนอหัวหน้าส่วนราชการ โดยผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ จากนั้นประกาศผู้ค้าที่มีรายชื่อตามวันเวลาที่กำหนด ถ้ามีผู้ผ่านกี่รายต้องประกาศเท่านั้น
23. ถ้า E-Auction ไม่กำหนดราคาเริ่มต้นในการประมูลทำได้หรือไม่

ในการกำหนดให้คณะกรรมการในการประมูลกำหนดเวลา สถานที่ และสถานที่การประมูล ซึ่งต้องมีสาระสำคัญอย่างน้อยเกี่ยวกับระยะเวลาการประมูล วงเงิน ช่วงราคาประมูลขั้นต่ำ ช่วงเวลาการประมูลสุดท้าย ก่อนปิดการประมูลให้ผู้ค้าที่ผ่านการคัดเลือกทราบ ถ้าไม่กำหนดราคาจะทำการประมูลไม่ได้
24. ส่งของไม่ตรงรุ่นในสัญญา หรือสินค้าเลิกผลิต จะทำอย่างไร

การส่งของรุ่นที่ดีกว่า หรือสินค้าได้ยกเลิกการผลิตไปแล้วนั้น ให้ผู้จำหน่ายรีบแจ้งเป็นหนังสือต่ออธิการบดี ก่อนที่สัญญาครบกำหนดส่งของ และให้แนบเอกสารที่ได้ยกเลิกการผลิต   เพื่อที่จะทำบันทึกต่อท้ายสัญญา ซึ่งได้รุ่นที่ดีกว่า เป็นประโยชน์ต่อมหาวิทยาลัย หากไม่ได้ทำบันทึกต่อท้ายสัญญาไว้  จะมีปัญหาเมื่อกรรมการตรวจรับไม่สามารถตรวจรับตามสัญญาได้
25.  การทำงานเสร็จก่อนทำสัญญาจ้าง ในกรณีงานตกลงราคานายกสั่งผู้รับจ้างทำงานก่อนทำสัญญาจนงานแล้วเสร็จโดยช่างคุมงานไม่รับทราบช่างคุมงานต้องปฏิบัติ อย่างไรในเมื่องานแล้วเสร็จก่อนทำสัญญา
การดำเนินการดังกล่าวเท่ากับทำงานจ้างโดยไม่มีผู้ควบคุมงาน  ผู้ควบคุมงานจึงไม่อยู่ในฐานะที่จะควบคุมงานตามสัญญาต่อไป และเมื่อไม่มีการควบคุมงาน  ก็ไม่อาจตรวจรับงานได้  และไม่อาจเบิกจ่ายเงินได้  เนื่องจากไม่เป็นตามระเบียบแบบแห่งราชการ
26. งานก่อสร้าง จำเป็นต้องมีการทดสอบวัสดุหรือไม่ ทำไมบางหน่วยงานมีผลทดสอบโดยวิศวกรเอง โดยไม่ผ่านหน่วยงานราชการ แต่บางหน่วยงานมีผลทดสอบออกจากหน่วยงานราชการที่เชื่อถือได้

งานก่อสร้างจำเป็นต้องมีการทดสอบวัสดุ  เพื่อดูความแข็งแรงของวัสดุที่จะใช้ก่อสร้าง  วัสดุใดจะต้องทดสอบ  จะกำหนดไว้ในเงื่อนไขการก่อสร้าง เช่น คอนกรีตจะต้องรับแรงปะลัยได้ 200 กิโลกรัม/เซนติเมตร ซึ่งจะต้องมีการทดสอบก่อนเทคอนกรีต
         แต่วัสดุบางอย่างจะมีมาตรฐานอุตสาหกรรมประทับตราหรือแสดงไว้ที่วัสดุแล้ว เช่น เหล็กก็ไม่จำเป็นต้องทดสอบ แต่ถ้าผู้ใช้วัสดุนั้นไม่แน่ใจก็อาจทำการทดสอบว่าถูกต้องตามมาตรฐาน หรือตามที่ประทับตราหรือไม่         
สำหรับหน่วยงานที่จะทำหน้าที่ทดสอบนั้น ขึ้นอยู่กับข้อกำหนดในสัญญา หากหน่วยงานผู้ว่าจ้างมีแผนกหรือกองที่ทำหน้าที่ทดสอบมาตรฐานหรือวิเคราะห์วิจัยอยู่แล้ว ก็จะกำหนดให้แผนกหรือกองนั้นเป็นผู้ทดสอบ
27. หลักในการตรวจรับพัสดุ ตรวจการจ้างมีอย่างไรบ้าง กำหนดระยะเวลาไว้หรือไม่

ในตัวระเบียบพัสดุข้อ 71 ในเรื่องของกรรมการตรวจรับพัสดุ และกรรมการตรวจการจ้าง ในข้อ 72 ระบุไว้ว่าให้กรรมการไปตรวจรับพัสดุในวันที่ผู้ขาย หรือผู้รับจ้างนำพัสดุมาส่งและให้ดำเนินการให้เสร็จสิ้นไปโดยเร็วที่สุด ซึ่งต่อมามีมติครม. เป็นหนังสือเลขที่     นร 1305/ว 5855 ลงวันที่ 11 กรกฎาคม 2544 เรื่อง ระยะเวลาในการตรวจการจ้างงานก่อสร้าง และการตรวจรับพัสดุ โดยระบุไว้ดังนี้
1. ระยะเวลาในการตรวจการจ้างก่อสร้าง
             1.1 งานจ้างก่อสร้างแบบราคาเหมารวม (Lump Sum)

	ราคาค่างาน
	ผู้ควบคุมงาน
	คณะกรรมการตรวจการจ้าง

	
	งวดงาน
	งวดสุดท้าย
	งวดงาน
	ตรวจรับงาน

	ทุกราคาค่างาน
	3 วัน
	3 วัน
	3 วัน
	5 วัน


             1.2 งานจ้างก่อสร้างแบบราคาต่อหน่วย (Unit Cost)

	ราคาค่างาน
	ผู้ควบคุมงาน
	คณะกรรมการตรวจการจ้าง

	
	รายงวด
	ครั้งสุดท้าย
	รายงวด
	ตรวจรับงาน

	ไม่เกิน 30 ล้านบาท
	4 วัน
	8 วัน
	3 วัน
	5 วัน

	ไม่เกิน 60 ล้านบาท
	8 วัน
	12 วัน
	3 วัน
	5 วัน

	ไม่เกิน 100 ล้านบาท
	12 วัน
	16 วัน
	3 วัน
	5 วัน

	เกิน 100 ล้านบาทขึ้นไป
	16 วัน
	20 วัน
	3 วัน
	5 วัน


ทั้งนี้ โดยมีหลักเกณฑ์ประกอบด้วยว่า
1) ให้ถือเป็นหลักปฏิบัติว่า ผู้ควบคุมงาน และคณะกรรมการตรวจการจ้างจะต้องเร่งรัดการดำเนินการตรวจการจ้างให้แล้วเสร็จไปโดยเร็วที่สุด และจะต้องไม่เกินระยะเวลาการตรวจการจ้างก่อสร้างตามตารางดังกล่าวข้างต้น สำหรับการนับวันตามระยะเวลาการตรวจรับการจ้างก่อสร้างให้นับเป็น “วันทำการ”

          
2) ผู้รับจ้างจะต้องมีหนังสือแจ้งส่งงานมอบให้แก่ส่วนราชการ (ส่งงานสารบรรณ เจ้าหน้าที่พัสดุ หรือผู้ควบคุมงาน)
          
3) ผู้รับหนังสือส่งมอบงานจะต้องนำหนังสือไปให้งานสารบรรณลงรับในวันนั้นทันทีเว้นแต่จะไม่สามารถดำเนินการได้ทัน ก็ให้ลงรับในวันทำการถัดไป และให้ส่งมอบให้แก่ผู้ควบคุมงานต่อไป
          
4) การนับวันดำเนินการของผู้ควบคุมงาน จะเริ่มนับจากวันถัดจากวันที่ผู้ควบคุมงานได้รับมอบหนังสือส่งงานตามข้อ 3) แล้ว
ในกรณีที่ผู้ควบคุมงานไม่สามารถดำเนินการให้แล้วเสร็จภายในกำหนดเวลาได้ ให้รายงานประธานคณะกรรกมาตรวจการจ้าง พร้อมด้วยเหตุผลความจำเป็น
5) การนับถือวันดำเนินการของคณะกรรมการตรวจการจ้าง จะเริ่มนับถัดจากวันที่ ผู้ควบคุมงานได้ดำเนินการเสร็จและรายงานให้ประธานกรรมการตรวจการจ้างทราบ


ในกรณีที่คณะกรรมการตรวจการจ้างไม่สามารถดำเนินการให้แล้วเสร็จภายในกำหนดเวลาได้ (หากมีการขยายเวลาที่ผู้ควบคุมงานไปก่อนแล้ว จะต้องนำมาคำนวณหักออกจากวันดำเนินการของคณะกรรมการตรวจจ้างที่กำหนดไว้ด้วย) ให้รายงานหัวหน้าส่วนราชการพร้อมด้วยเหตุผลความจำเป็นพร้อมกับสำเนาแจ้งให้ผู้รับจ้างทราบด้วย
2. ระยะเวลาในการตรวจรับพัสดุ
ในการตรวจรับพัสดุ ให้คณะกรรมการตรวจรับพัสดุดำเนินการตรวจรับในวันที่คู่สัญญานำพัสดุมาส่งมอบ และให้ดำเนินการให้เสร็จสิ้นไปโดยเร็วที่สุด แต่อย่างช้าไม่เกิน  5 วันทำการ นับแต่วันที่คู่สัญญานำพัสดุมาส่งมอบ ทั้งนี้ ระยะเวลาดังกล่าวไม่รวมถึงระยะเวลาในการตรวจทดลอง หรือตรวจสอบในทางเทคนิค หรือทางวิทยาศาสตร์ 

กรณีที่คณะกรรมการตรวจรับพัสดุไม่สามารถดำเนินการให้เสร็จภายในกำหนด เวลาดังกล่าวข้างต้นได้ให้รายงานหัวหน้าส่วนราชการพร้อมด้วยเหตุผลความจำเป็นพร้อมกับสำเนาแจ้งให้คู่สัญญาทราบด้วย
28. พนักงานราชการ และพนักงานมหาวิทยาลัย สามารถแต่งตั้งเป็นกรรมการตรวจรับได้หรือไม่ 

กรณีที่ 1 วงเงินซื้อจ้าง ไม่เกิน 10,000 บาท ตรวจรับ 1 คน จะแต่งตั้งพนักงานราชการ หรือพนักงานมหาวิทยาลัย เป็นกรรมการตรวจรับไม่ได้ ตามระเบียบข้อ 35 ระบุไว้ว่า การซื้อหรือจ้างในวงเงินไม่เกิน 10,000 บาท จะแต่งตั้งข้าราชการหรือลูกจ้างประจำคนหนึ่งซึ่งมิใช่ผู้จัดซื้อหรือจัดจ้างเป็นผู้ตรวจรับพัสดุหรืองานจ้างนั้น 

กรณีที่ 2 วงเงินซื้อจ้าง เกิน 10,000 บาท ตรวจรับตั้งแต่ 3 คนขึ้นไป (อ้างถึงระเบียบข้อ 35 ระบุไว้ว่าคณะกรรมการตามข้อ 34 แต่ละคณะให้ประกอบด้วยประธานกรรมการ       1 คน และกรรมการอย่างน้อย 2 คน โดยปกติให้แต่งตั้งจากข้าราชการตั้งแต่ระดับ 3 หรือเทียบเท่าขึ้นไป ในกรณีจำเป็นหรือเพื่อประโยชน์ของทางราชการจะแต่งตั้งบุคคลที่มิใช่ข้าราชการร่วมเป็นกรรมการด้วยก็ได้) ดังนั้นพนักงานมหาวิทยาลัย หรือพนักงานราชการ สามารถร่วมเป็นกรรมการตรวจรับได้
29.  กรณีจัดซื้อครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ มาจำนวน 1 ระบบ ประกอบด้วย 
1. เครื่องแม่ข่าย จำนวน 1 เครื่อง 
2. เครื่องลูกข่าย จำนวน 30 เครื่อง 
3. เครื่องพิมพ์ Laser จำนวน 1 เครื่อง 
4. เครื่องพิมพ์ชนิดหมึกพ่น จำนวน 1 เครื่อง 

ไม่มีราคาต่อหน่วย เกิดชำรุดบางรายการ ตุลาคมได้ตรวจสอบครุภัณฑ์ครุภัณฑ์ประจำปี คณะกรรมการฯ รายงานว่าว่าชำรุดรายการที่ 2 และ 3 ถามว่างานพัสดุจะ ดำเนินการจำหน่ายออกจากบัญชีได้หรือเปล่า

เมื่อคณะกรรมการฯ ตรวจสอบครุภัณฑ์ประจำปีเสร็จแล้ว เห็นว่าพัสดุใดหมดความจำเป็นหรือหากใช้ต่อไปจะสิ้นเปลืองค่าใช้จ่ายให้เจ้าหน้าที่พัสดุเสนอหัวหน้าส่วนราชการ เพื่อจำหน่ายออกจากบัญชี โดยปฏิบัติตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. 2535 ข้อ 150 - ข้อ 161
30.  การขนย้ายครุภัณฑ์ทำอย่างไรบ้าง
-  ขนย้ายภายออกนอกอาคาร ต้องแจ้ง หัวหน้าภาค/คณบดี 
-  ขนย้ายภายในอาคาร   


- ภาควิชา แจ้งหัวหน้าภาค/ผู้รับผิดชอบดูแลครุภัณฑ์
 

- สำนักงานฯ  แจ้ง รองคณบดีฝ่ายบริหาร/เจ้าหน้าที่พัสดุคณะฯ เพื่อเป็นการควบคุมภายในของระบบทะเบียนครุภัณฑ์ ว่าปัจจุบันใช้ที่ไหน ใครเป็นผู้รับผิดชอบ


-  ขนย้ายแบบการจ้าง ต้องแยกประเภทครุภัณฑ์ที่จะขนย้าย โดยแบ่งเป็นดังนี้
- ครุภัณฑ์ประเภททั่วไป 


- ครุภัณฑ์ประเภทเฉพาะ  ซึ่งมีการติดตั้ง หรือผู้จำหน่ายต้องติดตั้งแต่เพียงผู้เดียว หรือ   ต้องใช้ผู้ชำนาญพิเศษ
- โดยแยกเป็นห้องๆ ว่ามีครุภัณฑ์อะไรบ้าง แต่ละชิ้น จำนวนเท่าไร ราคาเท่าไร  ขนจากไหนไปไหน  อาคารไหน ห้องไหน  และแนบแปลน (ถ้ามี)  ทั้งนี้ให้ขออนุมัติจ้าง ขนย้ายก่อนกระทำการขนย้าย[image: image1.png]



  ถาม – ตอบ
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