

วัสดุคงทนถาวรที่มีราคาต่อหน่วย หรือต่อชุดไม่เกิน 5,000 บาท (ให้จัดซื้อ/จัดจ้างเป็นค่าวัสดุ) โดยคณะ/หน่วยงาน ต้องดำเนินการควบคุมวัสดุคงทนถาวร โดยแยกประเภทวัสดุแต่ละประเภทดังนี้
	ลำดับที่
	ประเภทวัสดุ
	กำหนดตัวอักษรย่อ
	กำหนดเลข/ปี

	1
	วัสดุสำนักงาน
	ว.สนง.
	001/49

	2
	วัสดุไฟฟ้าและวิทยุ
	ว.ฟฟ.
	001/49

	3
	วัสดุงานบ้านงานครัว
	ว.งบ.
	001/49

	4
	วัสดุคอมพิวเตอร์
	ว.คต.
	001/49

	5
	วัสดุยานพาหนะและขนส่ง
	ว.ยพ.
	001/49

	6
	วัสดุวิทยาสาสตร์และการแพทย์
	ว.วพ.
	001/49

	7
	วัสดุโฆษณาและเผยแพร่
	ว.ฆผ.
	001/49

	8
	วัสดุการศึกษา
	ว.ศษ.
	001/49

	9
	วัสดุสนาม
	ว.ส.
	001/49

	10
	วัสดุการเกษตร
	ว.กษ.
	001/49

	11
	วัสดุสำรวจ
	ว.สร.
	001/49

	12
	วัสดุก่อสร้าง
	ว.กส.
	001/49

	13
	วัสดุโรงงาน
	ว.รง.
	001/49

	14
	วัสดุดนตรีและนาฏศิลป์
	ว.ดต.
	001/49

	15
	วัสดุกีฬา
	ว.กฬ.
	001/49

	16
	วัสดุอาวุธ
	ว.อว.
	001/49

	17
	วัสดุอื่น
	ว.อ.
	001/49


เจ้าหน้าที่พัสดุหน่วยงาน ต้องดำเนินการดังนี้
1. ควบคุมวัสดุคงทนถาวร โดยกำหนดเลขวัสดุฯ แต่ละประเภท  ตัวอย่างเช่น

2.   กำหนดเลขวัสดุแล้วให้เขียนที่ตัววัสดุ (คงทนถาวร)
3.   จัดทำหลักฐานการเบิกจ่ายวัสดุคงทนถาวร (ระบุรายละเอียดให้ชัดเจนมากที่สุด)
4.   ให้ถ่ายรูปวัสดุงทนถาวรไว้ (แนบกับใบเบิก)
กรณีถ้าเป็นวัสดุ (คงทนถาวร) ที่มาจากการบริจาค ให้ปฏิบัติดังนี้
1.   คณะฯ / หน่วยงาน ดำเนินการตรวจรับวัสดุดังกล่าว (ภายในหน่วยงานเอง)  โดยดูว่าวัสดุที่ได้รับบริจาคนั้นเป็นวัสดุประเภทใด  เช่น ตู้เย็น 1 ตู้  (เป็นวัสดุงานบ้านงานครัว)
2.   เจ้าหน้าที่พัสดุหน่วยงาน จัดทำเอกสาร คือ
2.1   ทำเรื่องตรวจรับวัสดุ (ทำเป็นบันทึกตรวจรับว่าวัสดุที่ได้ คือวัสดุประเภทอะไร รายการอะไร  ยี่ห้อ รุ่น หมายเลขเครื่อง  จำนวน ราคา)  ผ่านคณบดี
2.2  เสร็จแล้ว จนท.พัสดุ จึงทำการควบคุมวัสดุที่ได้มา (โดยการออกหมายเลขควบคุมวัสดุฯ ดังกล่าว)
การตรวจสอบการรับ-จ่ายพัสดุประจำปี (ซึ่งตามระเบียบว่าด้วยการพัสดุ ข้อ 156)

เมื่อสิ้นงบประมาณ ต้องมีการตรวจสอบการรับจ่ายพัสดุประจำปี โดยมีการแต่งตั้งคณะกรรมการการตรวจสอบพัสดุประจำปี โดยคณะกรรมการฯ ต้องเริ่มตรวจสอบพัสดุ (ซึ่งหมายถึงการตรวจสอบทั้งวัสดุ และครุภัณฑ์ที่มีอยู่ทั้งหมด)   โดยปฏิบัติดังนี้
1. ตรวจสอบวัสดุ (คือวัสดุสิ้นเปลือง) ที่คงเหลือตามบัญชี
2. ตรวจสอบวัสดุ (คือวัสดุคงทนถาวร) ที่มีคงเหลือตามบัญชีคุมวัสดุ
3. ตรวจสอบครุภัณฑ์ (ครุภัณฑ์ทั้งหมดที่มีอยู่ในทะเบียน)
การจำหน่ายวัสดุคงทนถาวร  
1.  เมื่อวัสดุมีสภาพชำรุด เสื่อมสภาพ ใช้การไม่ได้   เจ้าหน้าที่พัสดุหน่วยงาน เสนอรายงานต่อหัวหน้าส่วนราชการพิจารณาสั่งการให้ดำเนินการจำหน่าย  (ตามระเบียบข้อ 157) ได้
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การควบคุมวัสดุคงทนถาวร



































 



































ฟิสิกส์ (บ001/49 - งปม.49)


ว.สนง.002/49  
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