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                        บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  คณะวิทยาศาสตร์  งานธุรการ หน่วยยานพาหนะ  โทร. 3160   


ที่                                                         วันที่..........เดือน..................พ.ศ.............. ..       
เรื่อง  ขออนุมัตินำรถยนต์ไป.................................................................................................................
เรียน   คณบดีคณะวิทยาศาสตร์


ด้วยข้าพเจ้า นาย........................................................พนักงานขับรถยนต์หมายเลขทะเบียน........................................มีความประสงค์ขออนุมัตินำรถยนต์ไป...............................................
...........................................................................เนื่องจาก...................................................................
ตั้งแต่ในวันที่...........เดือน.....................พ.ศ.................. เวลา.............. น. ณ..........................................
ถึงวันที่...........เดือน.....................พ.ศ.................. เวลา.............. น. 


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ
(ลงชื่อ).........................................
                                                             (........................................)
                                                                   พนักงานขับรถยนต์
